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UBND HUYEN HOC MON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG NQI VU Pic lap - Ty do - Hanh phic

Sb:2y0 NV Hée Mon, ngaywly thang 3 ndm 2019
V/v thong bdo céc 16p dao tao,
béi duGng nam 2019

Kinh gri:
- Thi trudng cac co quan chuyén mon;
- Th trudng cac don vi sy nghiép;
- Chu tich Uy ban nhén dén céc x4 - thi tran.

Phong Noi vy huyén nhén duge Thong bdo s6 180/TB-CSTPHCM ngay
25 thang 02 ndm 2019 cia Trudng Dai hoc Noi vu co 6 tai Thanh phd Hb Chi
Minh vé tiép nhén hoc vién bd sung 16p bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nuée
ngach Chuyen vién chinh va 1p bbdi dudng nghi€p vy quan Iy nha nude ngach
chuyén vién t6 chirc tai Thanh phd H Chi Minh dot 1 ngm 2019; Théng bio so
199/TB-CSTPHCM ngay 28 thang 02 ndm 2019 cua Truong Dai hoc Ni vy co
s& tai Thanh phé HO Chi Minh vé vige td chirc 16p bdi dudng nghidp vu So clp
Vin thu - Luu trit tai Thanh phé H6 Chi Minh dot 1 nim 2019,

Phong Noi vy huyén thong bao dén céc don vi vé& ndi dung chu’ovng trinh
dao tao, bdi duorng dé théng tin rong 1di cho cén bj, cong chirc, vién chirc co
nhu cau. Pon vi ¢6 nhu céu lién hé truc tiép véi Trudng Dai hoc Noi vy co s6
tai Thanh phé H3 Chi Minh dé ding ky du tuyén theo quy dinh ca chwong
trinh. Kinh phi do ¢4 nhan ty tac ho#ic don vi ctr di hoc chi trd theo quy dinh.

(Dinh kém Théng bdo 56 180/TB-CSTPHCM ngay 25 thing 02 ndm 2019
va Théng bdo s6 199/TB-CSTPHCM ngay 28 thang 02 ndm 2019)./.

Noi nhin:

- Nhu trén;

- CT.UBND huyén (dé b/c);
- Luwu: VT.Th.33.







TRUONG DAI HOC NOI VU HA NOI CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM

CO SO TAI TP. HO CHI MINH Doe lap - Ty do - Hanh phic
$é: AR0 /TB-CSTPHCM TP. H6 Chi Minh, ngay 25 thang 02 ndm 2019
THONG BAO
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?/ tiép nhan hoc vién b sung lép “Bbi dudng nghidp vu QLNN

aaaaa

mwgach Chuyen vién chmh” va lo’p “Bon du'cmg nghiép vu QLNN

ewd s

" Tiudng Pai hoe N6i vu Ha NG 1a co sd gido duc dai hoc cong lap truc
thugc BS Noi vy, ¢6 sir ménh mang dén co'hdi hoc tép cho moi ngudi vdi chit

-' lugng tét, nhiéu hinh thic dao tao, dap Ung nhu céu ngudn nhén luc cia nganh

NoOi vu noi riéng va xa hoéi ndi chung,

Nhim chuin héa céng tdc can b0 va néng cao nang luc quan ly nha nuodc
cho ¢dn b, cong chitc, vién chitc dang cong tac tai céc co quan, to chire nha nuée
co quan Dang doan the tai dia phuong khu vuc Nam Bo. Co s& truong Pai hoc Néi
vu Ha Noi tai TP. H6 Chi Minh thong bao v/v tiép nhén hoc vién bd sung 1ép “Boi
dudng nghxep v QLNN ngach Chuyén vién chinh” va lop “Bdi dudng nghiép vu
QLNN 16p ngach Chuyén vién” t chirc tai TP. H6 Chi Mmh dot 1 nam 2019.

1. Muc dich dao tao:

- Trang bi, cap nhat nhimg kién thire can thiét vé quan ly nha nudc va ky
néng thuc thi cong viéc, dong thai tang cudmg y thire phuc vu nhén déan nham nang
cao ning luc cong tac cia can bd, cong chire trong thiure hién nhiém vu, quyén han
va trach nhiém duoc giao.

- Chuan héa kién thue ky nang nghiép vu hanh chinh co ban va cin thiét dap
{mg yéu cdu cong viée dbi vdi cdng chire ngach Can sy, Chuyén vién va Chuyén
vién chinh phu hop v&i vi tri viée lam va thoi gian cong tac theo quy dinh cua B
N6i vy, ddng thoi hoi tu du didu kién dé cén bd, cong chic du thi nang ngach
chuyén vién chinh, chuyén vién va twvong duong hang nam.

2. Nb6i dung chwong trinh bdi dudng:

Chuong trinh bdi dudng nghiép vu QLNN ngach Chuyén vién chinh va
Chuyén vién duge xdy dung theo chuwong trinh khung do B$ Néi vu ban hanh.
Chuong trinh duge xdy dung mang tinh Umg dung, tinh gon, tdp trung vao van
dung k¥ ning vao thuc té cong tac.

2.1. Chuorng trinh bdi dudng nghiép vu QLNN ngach Chuyén vién chinh
dugce xdy dung theo chuong trinh khung do B N&i vu ban hanh (Quyét dinh s6
975/QB-BNV, ngay 28 thang 8 ndm 2013 cia B Ngi vu).

2.2. Chuong trinh bdi dudng nghiép vu QLNN ngach Chuyén vién duge xay
dung theo chuong trinh khung do B& N§i vu ban hanh (Quyét dinh sb 51/QP-
BNV, ngay 22 thang 01 nam 2013 cia B§ N&i vu).



3. Pbi twong tham dur khéa hoe: Céan bg, cong chi, vién chuc dang lam
viée trong cac co quan Nha nude, cic 0 chire Pang, doan thé, t& chic chinh trj -
x& hoi va doanh nghlep nh& nudce ¢6 nhu cau thi ndng ngach tir ngach Can sy lén
ngach Chuyen vién va Chuyén vién 1én Chuyén vién chinh. Cac dbi tuong khéc cb
nhu cau.

4, Thoi hro‘ng cia khoa hoc: Thoi luong 300 tlet dbi véi ngach chuyén
vién chinh va 320 tiét ddi voi ngach chuyén vién (bao gdm ca kiém tra, thdo luén,
viét tiéu luan, hudng dan 6n tap va kiém tra cudi khoa).

Hoc tép trung vao ngay thir 7 va chi nhat (trir ngay 18).
5, Vin bing chirng chi:

Truéng Pai hoc Noi vu Ha Noi cap chimg chi dao tao, bdi dudng chuyén
mdn theo quy dinh cla Nghi dinh s8 101/2017/ND-CP ngay 01/09/2017 cia Chinh
pht vé dao tao, bdi dudmng cdn bg, cdng chire, vién chic cho hoc vién hoan thanh
chuong trinh ddo tao, bdi dudng.

Piéu kién dé tham du ky thi nang ngach Cén sy 1&n ngach Chuyén vién va
ngach Chuyen vién lén ngach Chuyén vién chinh (va tuong duong) trong hé thong
ngach cong chirc clia nén hanh chinh nha nudc.

6. Gidng vién giang day:

Poi ngii gidng vién tham gia giang day 1a nhilng gidng vién chit luong, co
kinh nghiém cong tic, tham gia gidng day l4u ndm c6 hoc ham hoc vi cao, hién
cbng téc tai cdc trudmg dai hoc va hoc vién c6 uy tin.

7. Hoc phi tham gia khda hec (gdm ca tai lidu):

- Bbi véi hoc vién lép Chuyen vién chinh, muc hoc phi: 3.700. 000d/hoc

vién/khéa (Ba triéu bay tram ngan déng). Sé lugng hoc vién di md 1ép: trén 30
hoc vién.

- Péi véi hoc vién i6p Chuyen vién, mirc hoc phi: 3.000.000d/hoc vién/khéa
(Ba triéu dong). Sb luong hoc vién dt mé 16p: trén 40 hoc vién,

Kinh phi trén bao gbm thi lao giang vién, bién soan tai liéu giang day, pho
t6 nhan ban tai liéu cho hoc vién, van phong phém, héi trudng, mdy lanh, nudce
udng va thiét bi giang day, quan ly phi, cap chimg chi cudi khoa.

Hoc phi vui [ong ndp truée ngay 23/03/2019.
Dy kién L& khai giang va bt dau hoe vio ngay 23/03/2019.
8. Dia diém td chite 16p hoc:

Lép “Bdi dudng nghlep vu quan Iy nha nude ngach Chuyén vién chinh” va
l6p “Boi dudng nghiép vu quéan ly nha nude ngach Chuyén vién” t1en hanh hoc tai
Co s& trudng Dai hoc Noi vu Ha Noi ta1 TP. Hd Chi Minh, dia chi: s5 181 Lé Ptc
Tho, Phudng 17, Quan Go Vap, TP. H5 Chi Minh.

Trong trudmg hop du sé lugng hoc vién ding ky c6 thé t5 chire tai co quan,
don vi va dia phuong c6 nhu cau.



9. Li¢n hé ddng ky ndp ho so, giai dap thic mic va déng tién:
Hoc vién dang ky, gidi dap thic mic va dong tién hoc phi, vui long lién hé:

ThS. Dang Thanh Tuén - Trung tam Dich vu cong - Co s¢ trudmg Dai hoc Néi
vu Ha-Noi tai TP. HG6 Chi Minh, sb 181 L& Buic Tho, Phucmg 17, Quan Go Vép, TP.
Hb Chi Minh. Dién thoai: 0909911070.

Khi nhan duge Phiéu ding ky hoc (dinh kém), Nha trudng sé giri thong béo
nhap hoc té1 timg hoc vién, ghi r6 dia diém va thi gian hoc.

Co s¢ truomg Dai hoc Noi vu Ha Noi tai TP. H6 Chi Minh rét mong quy co
quan, tb chirc quan tam, xem X€t ¢l can bg tham gia va thong béo rong ral dén céc
don vj truc ¢6 nhu cau dé dép tmg nhu cau hoc tdp cua cong chic, vién chie, nhin
vién va ngudi lao dbng.

Trin trong cam on./ .

Noinhin:

- Hiéu trudmg (dé bre);

- Vi Do tao - B Noi vy (dé tb);

- Cac b phan truc thude Co s (8é biél);
- TT Dijch vy cong TPHCM (dé vh);

- Website ctia Co 50 (ding tin);

-Luu: VT, TT DVC TPHCM.

GIAM poOC

TS. Truong Cong Hoa






(MAU DUNG CHO DON V] PANG KY THAM DV))

TEN PON V] CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgce ldp - Ty do - Hanh phic

PHIEU PANG KY THAM DU

Lép Bdi dudng nghig¢p vu QLNN ngach Chuyén vién chinh/Chuyén vién
td chirc tai TP. Hd Chi Minh, dgt 1 nim 2019

TEN CO QUAN GOM VI T e s
Pia chi

Sé dién thoai SRS oF - G
Can bd phu trdch ¢ e SO DTDD i
Danh sach hoc vién dang ky tham gia:

STT Ho va tén Chire vu ¢dng tac Dién thoai hién hé

1

(OS]

Hb so hoc vién diing ky hoc dinh kém. Bao gdm:

1. 01 Béng dai hoc (ban sao);

2.01 Gidy chimg minh nhan dan/Thé cin cuéc cong dén (ban sao).

3. 0‘1 So yéu ly lich ¢4 nhén (¢ xédc nhén cua co quan dang cong tdc hodc
chinh quyén dia phuong).

Trén trong cam on./.

ey NAY . thANG AN .
THU TRUONG PON V]
(Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)



(MAU DUNG CHO CA NHAN PANG KY THAM DU

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Ty do - Hanh phic

PHIEU PANG KY THAM DU

Lép Bdi dwdng nghiép vu QLNN ngach Chuyén vién chinh/Chuyén vién
td chive tai TP, H6 Chi Minh, dgt 1 nim 2019

Ho va tén

Co quan cdng tac

Chure vu
S dién thoai s 18 CHT €MALL
Pang ky lop : Chuyén vién chinh / Chuyén vién.

Giri dinh kém H8 so ¢4 nhan dang ky hoc. Bao gdm:
1. 01 Bfmg dai hoc (ban sao);
2. 01 Gidy chimg minh nhén dan/Thé cin cude cong dan (ban sao).

3. 01 So yéu ly lich c4 nhén (cé xac nhén cta co quan dang cdng tac hodc
chinh quyén dia phuong). '

Tran trong cam on./.

gy . thdng . ndm . ..
NGUOI DANG KY
(ky va ghi ro ho tén)



TRUGNG DAI HOC NOI VU HA NOI CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
CO SO TAI TP. HO CHI MINH Pgc lap - Ty do - Hanh phiic

$4: 199 /TB-CSTPHCM TP. Ho Chi Minh, ngay 28 thang 02 nam 2019

THONG BAO

E%ﬁﬁ“‘ﬂ{é N@g\%ﬂoichwc 16p “Boi du0’ng nghiép vu So cdp Vin thwr - Luu trig”

1 tai TP. Hb Chi Minh, dgt 1 ndm 2019
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Chuve Bl e e LREODE _Dai hoc Noi vy Ha Noi 12 co sd gido duc dai hoc cong ldp truc thude B
orees e DNGE MU, 0008 ménh mang dén co hdi hoe tdp cho moi ngudi voi chdt lugng tot, nhiéu hinh

tHGE dao tao, ddp (mg nhu cdu ngudn nhén lyc cha nganh Néi vu néi riéng va xa hdi noi
chung. '
Nham chuan héa cong tac can bd va nang cao ning luc quan Iy nha nude cho can
bg. cong chire, vién chirc dang cdng tac tai cac co quan, td chirc nha nude co quan Déng
doan thé chinh trj - xa hoi. don vi su nghiép va doanh nghiép tai dia phuong khu virc Nam
Bo. Co sé trudng Pai hoe Noi vu Ha Néi tai TP, Ho Chi Minh thong bao v/v t6 chirc 16p
“Boi dudng nghiép vu So cép Vin thu - Luu tri” tai TP. Ho Chi Minh, dot 1 ndm 2019.

1. Muc dich dao tao:

- Gitp hoc vién nam virng va cip nhéit cdc van ban hién hanh ctia Nha nuoc quy
dinh vé cong téc van thir, luu trir. Nam vimg ndi dung ciia cong téc vén thu, luu trir: trich
nbiém thye hién cong tic vau thu lua wir tal cde-coquan. |

- Nam vimng cac kién thirc vé van ban quan I¥ nha nuéc va ky thuat soan thao vin
ban, quan ly van béan di dén, quan ly va sir dung con dau, 1ap hd so va ndp hd so vao hru
trir co quan, tiéu chin hoa v 16 chirc lao ddng khoa hoc trong céng tc vin thu; xace dinh

gid tri tai li€u va thu thap tai li¢u vao luu trlr, chinh ly tai ligu lvu ud, théng ké va cong
cu tra ctru tai lidu luu tri, 16 chire bao qudan va khai thac va sir dung tai licu luu tri,

2. N6i dung chwong trinh bdi dwdmg: Chuong trinh duge xay dung mang tinh
ing dung, tdp trung vao vin dung k¥ ning vao thyc té. Noi dung chinh vé nghiép vu Vin
thu, nghiép vu Luu trir. nghiép vu Thong ké, nghiép vu quan IV va gidi quyét van ban,
quan ly va sir dung con dau, [dp ho so va ndp hd so cong viée. xdc dinh gid tr tai liéy, thu
thdp tai liéu vao luu trl. chinh Iy tai liéu luu trir, thong ké va cbng cu tra ciru tai li¢u heu
trir, t chire khai thac va sir dung tai liéu luu tri, soan thao va ban hanh van ban.

3. Péi twong tham di khéa hoc:

- Chénh vian phong, Phé Chanh Vian phong (Trudng phong, Pho Trudng phong
hanh chinh) céc co quan Pang, co quan Nha nudc va cac doan thé chinh tri - xa héi cap
tinh, huyén,

- Chénh van, phong, Pho Chanh Van phong (Trudng phong, Phé Trudng phong
hanh chmh) céc don vi sy nghiép va céc doanh nghiép.

- Chuyén vién, cén sy, nhan vién 1&m cong tic van phong, cong tac vin thu - hru
trlr trong cac co quan t6 chirc Pang, Nha nudc, doan thé chinh tri - x4 hoi.



- Cén bg, nhin vién lam coéng tdc vin phong, vin thu, hwu trir trong céc doanh
nghiép.

- Céc ddi tugng khéc ¢é nhu cau.

4. Thot lirgng ciia khéa hoc:

Téng thoi gian hoe: 250 tiét (25 ngdy hoc tép va thye hanh, kiém tra).

Hoc tdp trung vao ngay th 7 va chu nhit (ngoéi gid hanh chinﬁ, trlr ngay 18),

5, Vin bing chirng chi: Trudng Dai hoc Noi vu Ha Nbi ce‘ip chimng chi dao tao,
bdi dudng chuyén moén theo quy dinh cia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay
01/09/2017 cua Chinh pht vé dao tao, bdi dudng cén b, cong chire, vién chirc cho hoc
vién hoan thanh chuong trinh dao tao, boi dudng.

6. Gidng vién gidng day: Pdi ngli gidng vién tham gia gidng day 12 nhiing gidng
vién chat lwgng, cé kinh nghiém cong tac, tham gia giang day 1&u nam c6 hoc ham hoc vi
cao, hién cOng tac tai céc trudng dai hoc va hoc vién ¢6 uy tin.

7. Hoc phi tham gia khéa hoc (gdm ca tai lidu): 3.000.000d/hoc vién/khoa (Ba
tridu déng). S& huong hoce vién dit mé 16p: trén 40 hoc vién. Kinh phi trén bao gém thi lao
gidng vién, bién soan tai liéu gidng day, phd t6 nhan ban tai liéu cho hoc vién, van phong
phim, hoi trudng, may lanh, mrée ubng va thiét bi giang day, quan ly phi, cp chimg chi cudi
khda. Hoc phi vui long ndp trirde ngay 30/03/2019.

Du kién L& khai giang va bit diu hoc vao ngay 30/03/2019.

8. Pja diém t& chire 16p hoc: Hoc tai dia chi: 56 181 Lé DUc Tho, Phutmg 17,
Quan Go Vap, TP, I—Io Chi Miph. Trong truémg hcrp du sé lwong hoc vién ding ky ¢ thé
td chire tai co quan don vi va dja phuong cé nhu céu.

9, Lién hé dang ky ndp hd so, gidi dp thic mic va déng tién:

Hoc vién ¢6 nhu cdu dang ky, giai dap thic méic va dong tién hoc phi, vui long lién
hé: ThS. Pang Thanh Tuén - Trung tam Dich vu coéng, Co s& Trudong Pai hoc Noi vu Ha
NOi tai TP. H Chi Minh, dia chi: s 181 L& Pitc Tho, Phudng 17, Quan Go Vap, TP. Hd
Chi Minh. Dién thoai: 096:888.1260.

Co s¢ Truong Pai hoe Noi vu Ha Noi tai TP, H6 Chi Minh rat mong quy co quan, t0
chirc quan tam, xem xét cf can bd tham gia va thdng bao rdng rdi dén cdc don vi truc c¢d nhu
cau dé dap img nhu céu hoc tdp cua cong chire, vién chire, nhén vién va ngudi lao dong.

Trdn trong cdm on./. L.

Noi nhiin: GIAM POC
- Hiéu trudng (dé bic);

- Vu Dao tao - B Noi vu (dé vb);

- Céc bd phén truc thude Co sé (dé biét);
- TT. Djch vy cong TPHCM (dé t/h);

- Website cila Co so (dang tin);

- Luwu: VT, TT DVC TPHCM.

TS Truwong Cong Hoa
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